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Hinweise zum Zahlungsverkehr

Dieser Leitfaden erhebt keinen Anspruch auf Vollstéandigkeit und kann
o weder die im Programm integrierte Hilfe, noch das im
Installationsverzeichnis befindliche Handbuch ersetzen.

Gemal} Herstellerangaben werden derzeit die z.Zt. von Microsoft gewarteten
Betriebssysteme Windows 2003 und 2008 Server, Windows XP, Windows Vista (Business
Edition) und Windows 7 (Ultimate) unterstitzt. Siehe hierzu den gesonderten Leitfaden
"Hinweise zur Installation unter Windows Vista".

Die Anzeige der Programmmasken (Farbe, Grol3e etc.) in diesem Leitfaden kann je nach
Windowsversion bzw. Grafikeinstellungen unterschiedlich aussehen.

Ihr electronic banking support Team
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1. Erstellung von Zahlungen in BFS-Online.PRO
Waéhlen Sie den Menlpunkt Zahlungsverkehr / Zahlungsverkehr.

Es 6ffnet sich die Anzeige der bereits erfassten Bestande
(Bestand = Zahlungscontainer).

Zahlungsverkehr,
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Zusatzinformatianen || Bestandsdaten

P
Heuer Bestand

Falls noch keine Bestande erfasst wurden, erscheint der Hinweis Kein Satz vorhanden.

Uber die Schaltflache Neuer Bestand koénnen Sie einen neuen Bestand anlegen. Dabei
missen Sie festlegen, ob Sie einen Uberweisungs-, Lastschrift-, SEPA- oder
Auslandsbestand anlegen wollen.

'

Eine nachtragliche Anderung der Zahlungsart ist nicht moglich!

o d
I IUberweisung "l [ Umbuchung Y

Meuer Bestand x|
Geben Sie dem neuen Bestand eine sprechende Bezeichhung:
Sie kdnnen an digzer Stelle derm Bestand einen Standardvenwendungszweck
zuordnen:

Fallz der Bestand nur fur eine K.ontoklasse vorgesehen ist, geben Sie die Konto-
klasse bitte hier ein:

o

Wwelche Arten von £ahlungen soll der neue Bestand enthalten:

Uberweizung

Lastschrift
Hilfe | §peichem|

Bitte beachten Sie, dass Sie das
Feld Umbuchung fir alle
Zahlungen an die Bank fir
Sozialwirtschaft nicht markieren
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Geben Sie dem Bestand eine sprechende Bezeichnung.

Einige Beispiele:

Meuer Bestand

Geben Sie dem neuen Bestand eine sprechende Bezeichnung:

Geben Sie dem neuen Bestand eine zprechende Bezeichnung:

Geben Sie dem neuen Bestand eine zprechende Bezeichnuna:

Meuer Bestand

Geben Sie dem neuen Bestand eine sprechende Bezeichnung:

MNeuer Bestand

Geben Sie dem neuen Beztand eine sprechende Bezeichnung:

MNeuer Bestand

Geben Sie dem neuen Beztand eine sprechende Bezeichnung:

Offnen Sie nach dem Speichern den Bestand mit einem Doppelklick auf den vorher

vergebenen Bestandsnamen

Bestidnde mit Zahlungsaufirdgen

Empfanger/Zahlungspflicttiger

Filg am

Wahlen Sie anschlieend Uber das

Auswahlfenster Konto das
Auftraggeberkonto aus.

KOMNTO 12345 00
FOWNTO 12345 M

Bestand genden | Bestand aktivieren |

feoadiopeer || Bestandfdschen |

Diruck | Ersetzen | Meuer duftrag

tite [N suchen [N puiage schen

N

Bitte beachten Sie, je Bestand kann nur ein Auftraggeber-Konto
angesprochen werden! Falls Sie Zahlungen von mehreren eigenen Konten
vornehmen wollen, missen Sie je Konto einen Bestand anlegen.
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Uber den Button Neuer Auftrag konnen Sie neue Zahlungen in lhren Bestand einstellen.
Klicken Sie auf das Fragezeichen. ﬂ

Uberweisung g@@
Zahlungan lVerwendungszwecke] Interne Felder]
Fallig am Haufigkeit | einmal - Erstmalig Status | Zllig
Empfanger
| | <
Kaanta-r. # Banklzitzahl
| a
Wwahrung Betrag
[EOR ] 0ol x|
Werwendungzzweck [nur fur Emplanger]
Auftraggeber [nur wenn nicht Kontoinhaber) Texstschlissel
| |5‘I Oberweisung j
Hife | |

Es o6ffnet sich die Empfangerdatenbank. Bereits friher erfasste Kontoverbindungen
kénnen jetzt per Doppelklick einfach in die Erfassungsmaske geladen werden. Bei einer
groReren Anzahl von Empfangerdaten lassen sich bestimmte Datensatze am einfachsten
Uber die "Schnellsuchleiste” finden. Einen Teil des Empfangernamen eingeben und die
Auswahl mit ENTER bestatigen.

Empfanger Konto-Mr. des Empfs d J
ABLAUF, IRMFRIED 2716901 37020600

EMPFANGER 1 3340800

MUSTERMANN, FRANZ 207000100 38070058

SCHMITZ, GUSTAY 1234500 37020600

FALLHUBER, GUSTL 3716800 37020600

ABLAUF ||
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Um neue Datensatze aufzunehmen klicken Sie links oben auf das Symbol und
erfassen die Grunddaten des neuen Empfangers/Zahlungspflichtigen und Speichern .

Neuaufnahme Empfinger

Empfanger Zusatszormalmnem]

Emplangerdaten
MName |NEUER EMPFENGER

Barikleitzahl |3?UZU5DU |SDZIALBANK KOELM
Kontonummer 12345

Adresse

Name 2 |

Strale |

Ot |

Wemwendungszwecke

|KUNDENNUMMEF| 45387

Die Daten sind in die Zahlungsmaske, aber auch in die Empfangerdatenbank
aufgenommen.

Uberweisung

Zahlungen | Yerwendungszwecke | Inteme Felder}

Faligam [{iz0072009 | Haufigkeit |eirmal ~|  Estmalig [[2e072008 - | Status [falio |

Empfanger
‘NEUEH EMPFENGER
K.onto-Mr. / Bankleitzahl

12345 4| 37020500
\

Wahrung Betrag

[EOR +|f 00l x|

Wenwendungszweck [nur fiir Empfanger]
‘KUNDENNUMMEH 45987

Auftraggeber [nur wenn nicht Kontainhaber) Textschliizzel
‘ |51 Obervweisung ﬂ

Hilfe

Erfassen Sie den Betrag und den Verwendungszweck und klicken auf Speichern . Die
Zahlung kann erst abgespeichert werden, wenn alle Pflichtfelder gefullt sind. Es 6ffnet sich
danach wieder eine leere Zahlungsmaske, hier kdnnen Sie dann die nachste Zahlung
erfassen. Wenn Sie alle Zahlungen erfasst haben, missen Sie die leere Maske Uber das
rote Kreuz rechts oben schliel3en.
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Sie gelangen daraufhin in die Bestandsubersicht der erfassten Zahlungen.
o Bitte prifen Sie alle Zahlungen!

Falls Sie Fehleingaben entdecken, kdnnen Sie Uber einen Doppelklick auf den
fehlerhaften Datensatz in die Erfassungsmaske zurtickkehren und die Fehleingabe
korrigieren.

Die Zahlungen haben den Status fallig.

Der Versand der Zahlungen erfolgt Gber Bestand senden .

Bestdande mit Zahlungsauftragen

EmptangerZahlungsptlichtiger Betrag | Gesendet am 3 Fillig am
TWEITE ZAHLUNG

Tagesdatum mit OK bestatigen.

Datumseingabe fiir Dateierstell... |§|

Bis 2u welchemn D atum sollen Auftrage in die
Datei eingestelt werden?

V126.07.2009 -

e | [ o]
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Die Uberblickszeile lesen! Wenn gewiinscht die Detailansicht anwahlen.

Der angemeldete Benutzer kann jetzt sein personliches DFU-Passwort und das
personliche Passwort fur die elektronische Unterschrift (EU-Passwort ) eingeben, um die
Zahlungen autorisieren.

X

PIN f EU - Eingabe fiir MCET / EBICS

E = werden 2 Zahlungen mit inzgesamt 3.00 EUR von [hrem
Konto "MCFT' Lberwieszen.

Detailangicht

Genehmigen Sie bitte diese Auftrage durch Eingabe [hrer
[Diummy-] FIN bzw. Thres DFU-Passwortes:

| <= || DFU-Passwort

Unterschreiben Sie bitte diesen Auftrag durch Eingabe
Ihres Passwortes fir die Elektronizche Unterschiift:

<= | EU-Passwort

Bei gemeinsamer Unterschrift muss der Zweitberechtigte auch direkt sein EU-Passwort
eingeben

Bestand senden Datei unterschreiben @

Benutzer ZWEITER

EL Palwaort
Hiffe | o |

Danach fordert Sie das Programm auf, zuerst das EU-Medium des ersten und
anschlielRend das EU-Medium des zweiten Unterschriftsberechtigten einzulegen. Nach
Uberprifung der Passworter und der EU-Medien werden die falligen Zahlungen aus dem
gewahlten Bestand an die Bank ubertragen.

Nach erfolgreichem Versand andert sich der Zahlungsstatus von fallig auf gesendet.

Bitte beachten Sie, dass der Status gesendet keine Ausflhrungsbestétigung
darstellt.

Sie haben tUber BFS-Online.PRO die Mdglichkeit, den erfolgreichen Versand Ihrer
Zahlungen und deren Status auf dem Banksystem Uber einen Protokollabruf (PTK) zu
Uberprufen.
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Uber den Meniipunkt Datei / Konten, Doppelklick auf das Konto, PTK abholen kénnen Sie
sich ein Bankprotokoll abrufen. Das Protokoll kann ca. 5-10 Min. nach dem Versenden der
Zahlungsdatei abgerufen werden.

Safart
ETK abholen | <

Das Protokoll wird automatisch angezeigt. Sollten Sie im Nachhinein noch einmal ein

alteres Protokoll ansehen wollen, kénnen Sie dies unter Ausziige / abgeholte Protokolle
anzeigen.

iR Fahlungsyerkehr  Werwalk

Salden | Eontoentwicklung
Yoarmerkposken
Kontoauszige

Ausziige abholen

Aboehalte Protokalle anzeigen:

Beispielprotokoll:

TT.MM.JJ 15:24:14  Unterschriftspruefung [21]
Hostname : Bank fiir Sozialwirtschaft AG

Auftrag : Inlandzahlungsverkehrsdatei IZV AAB1
Teilnehmer : 99XXXX 99XXXX 01 FRANZ MUST ERMANN
Ergebnis : Unterschrift(en) in O dnung [24]
GUTSCHRIFTEN

Bankleitzahl : 37020500

Kontonummer : 0001234500

Auftraggeber : FRANZ MUSTERMA NN
Erstellungsdatum :TT.MM.JJ

Anzahl der Zahlungssétze : 1

Summe der Betrage (EUR) : 1.234,56
Summe der Kontonummern : 6.026.671
Summe der Bankleitzahlen : 54.510.031
Ausfiuihrungstermin :TT.MM.J3J

Wenn das Ergebnis (s. 0.) Unterschriften in Ordnung lautet, kann diese Zahlung bei der
Bank gebucht werden. Sollte dort ein Ergebnis z.B. Unterschriften fehlerhaft angegeben
werden, kann diese Datei nicht verarbeitet werden.

Nur mit diesem Protokoll (PTK) erhalten Sie eine Bestatigung des Banksystems, dass die
Zahlung am Bankrechner eingegangen ist.
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er FIBU

Wahlen Sie den Menilpunkt Zahlungsverkehr / Fremddatei Ubertragen aus.

Navigieren Sie im folgenden Fenster zu dem Laufwerk / Ordner in dem sich Ihre DTAUS-
Datei befindet, markieren Sie die Datei und bestatigen Sie mit Offnen .

'

Zahlungsauftrags datei(en) auswihlen @
Suchenin: |59 00 ~| H.
3 F:] .....
Zuletzt
verwendete 0.
;:‘?’.}
Desktop
Eigene Dateien
J
i
Arbeitsplatz
‘L(:i [rateiname: |DTAUS1.T><T LJ Offren I
Netzwerkumngsh D ateitup: |Zahlungsauftragsdatei[en] LJ Abbrechen
ung
Hilfe

Bitte beachten Sie, dass die DTAUS-Datei nicht auf dem gleichen Laufwerk,
wie die elektronische Unterschrift (EU) liegen darf.

Uber den kleinen Pfeil bei
Suchen in, kbnnen Sie
navigieren.

| lD Eigene D ateien -

% Zuletzt verwendete Dokumente

j Arbeitzplatz

S 3Diskette (4

<@ Lokaler Datentrager [C:)

< HP_RECOVERY [D:]

i DVD-RWw -Laufwerk [E:]

_'f Datent auf “shareskin01" [F:]

z onlinebankingd auf "filerkln02" [G:]

Es erfolgt die Anzeige der in der Zahlungsdatei enthaltenen Sammelauftrage (analog
eines Diskettenbegleitzettels).

Fremddatei iibertragen

Bank /Konta  [3B070053 13838202

Auftragssart 2 |Imlandszahlungsverkehrsdale\
Benutzer BEMUTZER
Datei [ErDTaUsD

Anzahl Aufrage |2

Summe Betrage |7.00

Auftraggeber
Erstellungsdatum

Sumne der Betrage (EUR)
Summe der Kontommwmern

Ausfithrungsternin

Anzshl der Zahlungssétze :
: 7,00

: Z07.175.250
Summe der Bankleitzahlen :
: 28.07.2009

: NCFT
: 28.07.09

z

75.140.113

N

A

[

Klicken Sie nach Priifung auf Weiter, ansonsten kénnten Sie hier tiber das rote Kreuz (&)

noch abbrechen.

Im folgenden Fenster muss der angemeldete Programmbenutzer sein DFU-Passwort und
sein Passwort fur die elektronische Unterschrift (EU-Passwort ) eingeben.
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Fremddatei iibertragen &‘

Bark /Konto  [30070053  |13538802
Auftragssart 12 |In\andszahlungsvelkehlsdatai

Eenutzer EEMUTZER

Datei [ExDTRUSO

Anzahl Auftrge |2 Summe Betrage |7.00
Kommurikation | MCFT

Genehmigen Sie dis Ubertiagung der Datei durch |
Eingabe Ihrez DFU-Passwortes
und Ihres Passwortes fiir die Elektronische Unterschrift

DFU-Passwort
EU-Passwort

Hilfe: | DFU ausfiiren |

Danach klicken Sie auf die Schaltflache DFU ausfiihren .

o Nur bei gemeinsamer elektronischer Unterschrift muss der Zweitberechtigte

sofort sein Passwort fur die elektronische Unterschrift leisten.

Bestand senden

Hilfe

Datei unterschreiben

Benutzer ZWEITER
ELl Palbwart

]

Danach fordert Sie das Programm auf, zuerst das EU-Medium des ersten und
anschlielend das EU-Medium des zweiten Unterschriftsberechtigten einzulegen.

Nach Eingabe der Passworter wird die ausgewahlte Datei an die Bank tbertragen.

(Siehe auch Seite 8, Bankprotokoll —-PTK- abrufen .)
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