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Hinweise zum SEPA-Zahlungsverkehr

Dieser Leitfaden erhebt keinen Anspruch auf Vollstéandigkeit und kann
o weder die im Programm integrierte Hilfe, noch das im
Installationsverzeichnis befindliche Handbuch ersetzen.

Gemal} Herstellerangaben werden derzeit die z.Zt. von Microsoft gewarteten
Betriebssysteme Windows 2003 und 2008 Server, Windows XP, Windows Vista (Business
Edition) und Windows 7 (Ultimate) unterstitzt. Siehe hierzu den gesonderten Leitfaden
"Hinweise zur Installation unter Windows Vista".

Die Anzeige der Programmmasken (Farbe, Grol3e etc.) in diesem Leitfaden kann je nach
Windowsversion bzw. Grafikeinstellungen unterschiedlich aussehen.

Ihr electronic banking support Team
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1. Ergédnzung der Kontostammdaten fur den SEPA-Zahlu  ngsverkehr

Wahlen Sie den Menipunkt Datei / Konten.

Suchen Sie zunachst aus der Ubersichtsliste dasjenige Konto heraus, zu dem SEPA-
Zahlungen erfasst werden sollen.

Bestatigen Sie das Konto mit Doppelklick und wechseln auf die Registerkarte
LZusatzfelder”

Die Registerkarte Zusatzfelder enthélt folgende Felder:

Name des Auftraggebers, Zeile 1
Diese Zelile ist bereits mit der Bezeichnung aus dem Feld "Inhaber” der
Registerkarte ,Kontostammdaten* belegt.

Auftraggebername, Zeile 2
Diese Zeile kann von Ihnen mit Zusatzinformationen belegt werden.

Stral3e / Ort / Land

Hier tragen Sie die noch fehlenden, vollstdandigen Adressangaben zum
Auftraggeber ein. Bei der Eingabe des Landes, in dem der Auftraggeber ansassig
ist, kdnnen Sie Uber das [?] auf die Eintrage der Landerdatenbank zugreifen.

Firmennummer

Sofern Sie bei der Bundesbank eine Firmennummer beantragt haben, tragen Sie
diese hier ein. Falls Sie keine Firmennummer haben, tragen Sie die Kontonummer
des betreffenden Kontos ein.

Kundennummer
Die Kundennummer wird lhnen von lhrem Kreditinstitut mitgeteilt.
Bei der Bank fuir Sozialwirtschatft ist es lhre Kontonummer.

ESU-Sondergenehmigung

Ab dem 1.1.2006 sind EU-Standardiberweisungen bis 50.000 EUR mdglich (s.
Bedingungen fur ESU-Zahlungen). Zahlungen oberhalb von 12.500 EUR sind
jedoch nach § 59 ff. AWV (AuRRenwirtschaftsverordnung) meldepflichtig (s.
Meldepflicht fir Auslandszahlungen). Die Banken bieten dazu unterschiedliche
Maoglichkeiten an, wie Sie lhrer Meldepflicht nachkommen kénnen.

Beim Feld "ESU-Sondergenehmigung" haben Sie die folgenden
Auswahlmadglichkeiten:

- Keine (Standard)

- Bundesbank-Meldung wird unterstitzt (Feld T27 belegt)

- Bundesbank-Meldung wird unterstutzt (Feld T27 nicht belegt)

Die Option "Keine" bedeutet in diesem Zusammenhang, dass keine Meldung Uber
das Programm erfolgt. Die genannten meldepflichtigen Zahlungen missen von
Ihnen als dem Auftraggeber der Zahlung ab dem vorgenannten Zeitpunkt mittels
Vordruck Anlage Z4 zur AWV direkt der Deutschen Bundesbank gemeldet werden.
Darauf werden Sie beim Versand entsprechender Zahlungen vom Programm
hingewiesen (s. in Kapitel 5.6 der Online-Hilfe: Bestand versenden: ESU-Zahlungen
versenden). "Keine" bedeutet in diesem Zusammenhang auch, dass keine
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Sondergenehmigung notwendig ist, da es sich hierbei um den Regelfall handelt.

Davon abweichend kann lhre Bank die Mdglichkeit anbieten, dass Sie die
notwendigen Meldungen elektronisch mit dem DTAZV-Meldesatz Gber Ihre Bank
vornehmen kénnen.

Bei diesem Verfahren existieren gegenwartig zwei Varianten: Bei der einen wird
Feld 27 (Erweiterungskennzeichen bzgl. der folgenden Meldeteile) im T-Satz der
DTAZV-Datei belegt, bei der anderen nicht. Hierzu ist jeweils eine
Sondergenehmigung notwendig.

Anderungen an diesen Einstellungen sollten Sie nur nach Ruicksprache mit Ihrer
Bank vornehmen.

Bitte beachten Sie, dass ESU-Zahlungen ab dem 1.Dezember 2011 nicht
mehr maglich sind! Uberweisungen innerhalb Europas (EWR) kénnen dann
nur noch tber die Zahlungsvariante SEPA abwickelt werden.

- IBAN
Tragen Sie hier bitte Ihre IBAN-Kontonummer ein. Diese kénnen Sie Ihrem
papierhaften Kontoauszug entnehmen bzw. bei Ihrer Geschéftsstelle erfragen.

- BIC/ SWIFT-Adresse
Tragen Sie hier bitte Ihre BIC (siehe auch Auflistung Seite 8) ein. Diese kdnnen Sie
Ihrem papierhaften Kontoauszug entnehmen bzw. bei Ihrer Geschéftsstelle
erfragen.

-  Format
Fur die Bank fur Sozialwirtschaft wird das korrekte Format selbststandig nach
Eingabe der BIC gewabhilt.

- Glaubigerident.-Nr.
Das SEPA-Lastschriftverfahren sieht ein verpflichtendes Merkmal zur
kontounabhangigen und eindeutigen Kennzeichnung des Lastschriftglaubigers vor.
Diese Glaubigeridentifikationsnummer ist eine SEPA-weit einheitlich aufgebaute
und standardisierte Nummer, die den Einreicher einer Lastschrift eindeutig
identifiziert.
In Deutschland z. B. wird diese von der Deutschen Bundesbank vergeben. Der
Antrag auf Vergabe einer Glaubiger-ldentifikationsnummer kann ausschlief3lich
Uber die Internet-Seite der Deutschen Bundesbank (www.bundesbank.de) gestellt
werden (z.Zt. Uber die Auswahl: Zahlungsverkehr/SEPA/ Glaubiger-
Identifikationsnummer).
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konten -ioix

Kontostarmdaten  Zuzatzfelder |

Name JAUFTRAGGERER
|
Strafle [WOERTHSTR. 15
Ort JKOELM
Land _2|[PE " [PEUTSEHLAND
A2V
Gebistsfremder r

Firrmennummer |1 2345678 C Az
Kundennummer |1 2345678 & EsU

EsSU- Keine h
Saondergenehmigung I J

Bundeszland |22 - Mordrhein-w/estfalen j |’5833i0m.'r'li' ESU'ZEIHUHEIEH—‘

—SEPA
|BAN |DE883?D2DEDDDD1 2345678
BIC / Swiftadresse IBFSWDESW Rejects [ Einzelbuchung maglich [
Format IZKA ﬂ Strukk. WZweck miglich [~

Glaubigerident Nr. |

j j Gehe 2u| Ldschenl Qruckl Hilfe | Speichem I
o Vermeiden Sie bitte die Eingabe von Sonderzeichen und Umlauten!

2. Erstellung von SEPA-Zahlungen in BFS-Online.PRO

Wabhlen Sie den Menupunkt Zahlungsverkehr / Zahlungsverkehr.
Es o6ffnet sich die Anzeige der bereits erfassten Besténde.

Fur die Erfassung von SEPA-Zahlungen ist es erforderlich, einen Bestand anzulegen, dem
das Merkmal "SEPA" zugeordnet wird (in Auslandsbestande konnen z. B. keine SEPA-
Zahlungen aufgenommen werden). Dazu wéahlen Sie in der Bestandsibersicht die
Schaltflache [Neuer Bestand] aus.

Nach der Vergabe einer sprechenden Bezeichnung fir Ihren neuen Zahlungsbestand
wéhlen Sie als Art der Zahlungen, die der neue Bestand enthalten soll den Listeneintrag
"SEPA".
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x
Geben Sie dem neuen Bestand eine sprechende B ezeichnung:
|SEPAZAHLUNGEN
Sie kionnen an dieger Stelle dem Bestand einen Standardvenwendungszweck
zuordrien:
Fallz der Bestand nur fiir eine K.ontoklasse worgesehen ist. geben Sie die Konto-
klasse bitte hier gin:
ID_
‘welche Arten von Zahlungen soll der neue Bestand enthalten:

o Eine nachtragliche Anderung der Zahlungsart ist nicht moglich!

Ubrigens ...
Das grundsatzliche "Handling" entspricht der Eingabe von Inlandszahlungsauftragen, so
dass nachfolgend auf bestimmte Details nicht mehr eingegangen wird.

Zur Erfassung von SEPA-Zahlungsauftragen wahlen Sie zunachst den Bestand aus, zu
dem Zahlungsauftrage erfasst werden sollen. Dazu klicken Sie doppelt auf den
betreffenden Bestand in der Bestandsubersicht.

Es offnet sich eine weitere Datenbankibersicht mit der Auflistung aller, falls bereits
erfasst, im Bestand vorhandenen Zahlungsauftrage.

Zur Erfassung eines neuen Zahlungsauftrages klicken Sie im Funktionsbereich die
Schaltflache [Neuer Auftrag] an. Es 6ffnet sich die Erfassungsmaske zur Neuaufnahme
von Zahlungsauftragen.

Sie geben nacheinander den Empfanger, dessen Bankverbindung, den Betrag und den

Verwendungszweck ein oder wahlen tber das Fragezeichen ﬂ einen bereits
gespeicherten Empfanger aus.
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s L=
Zahlungen |W’eitere Angabenl Interne Felderl
Falligam [fHe07.2011 = Haufigkeit Ieinmal VI Erstmalig [Ho 072011~ Status Iféllig 'l
Zahlungstyp———— End-To-End-Referenz
@ Uberweisung |E2ECT1 0715000001
7 Lastschiitt
Partrer
ISEPA-Empfaenget _'?I
IBAN BIC / Swift-Adresse
IDE3?3?D2DEDDDDD1 2MBET BFSWDEIZAH
aktualizieren |
Wahrung Betrag
[E0R [=]] .00
Werwendungzzweck [max. 140 Zeichen]
Testzahlung
Hilfe | Speichem I

Zur Aufnahme des komplett ausgefillten Zahlungsauftrages in die Datenbank klicken Sie
abschlieRend die Schaltflache [Speichern] an.

Mit dem SEPA- Zahlungsverkehr kdnnen innerhalb des einheitlichen européischen
Zahlungsverkehrsraumes (Teilnehmerlander) sogenannte SEPA-Uberweisungen bzw.
SEPA-Lastschriften genutzt werden.

Auf der Registerkarte Zahlungen konnen Sie die zur Erfassung von SEPA-Uberweisungen
bzw. SEPA-Lastschriften notwendigen Eingaben vornehmen, die Sie selbstverstandlich in
einer beliebigen Reihenfolge ausfihren kénnen.

Uber den Optionsschalter ,Zahlungstyp“ legen Sie den Typ der SEPA-Zahlung fest:

Zahlungstyp
% Ubenweizung

= Laztzchrift

Sie haben die Wahl zwischen:

- Uberweisung oder
- Lastschrift.

SEPA-Lastschriften sind derzeit tGber die BfS nochn  icht mdglich!
Weitere Informationen folgen zu gegebener Zeit.

Eingabe der End-to-End-Referenz

Die End-to-End-Referenz dient der eindeutigen Identifizierung des Auftraggebers (des
Kunden) und wird durch die gesamte Bearbeitungskette bis zum Partner geleitet. Das
Programm schl&gt die niedrigste, noch nicht belegte End-to-End-Referenz vor.
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Sie akzeptieren die vorgeschlagene End-to-End-Referenz Giber <TAB> bzw. Mausklick in
ein anderes Feld, ergdnzen oder tberschreiben Sie durch die Eingabe einer End-to-End-
Referenz (max. 35 Zeichen) lhrer Wabhl.

Sollte die von Ihnen vergebene End-to-End-Referenz bereits belegt sein, vergibt das
Programm - sobald Sie die Eingaben Uber [Speichern] bestatigt haben - die ndchsthdhere,
noch nicht belegte End-to-End-Referenz.

Fur SEPA mussen bei allen Geldtransfers die internationale Kontonummer
(IBAN=International Bank Account Number) und der internationale Bankcode (BIC=Bank
Identifier Code) verwendet werden.

IBAN

Diese kann im Gegensatz zu den im Inlandszahlungsverkehr verwendeten Kontonummern
auch Sonderzeichen und Buchstaben enthalten. Zur Eingabe der Kontonummer stehen
Ihnen max. 34 Stellen zur Verfigung.

BIC / Swift-Adresse

Die BIC/Swift-Adresse ist in der Regel 11stellig und besteht aus einer Kombination von
Buchstaben und Ziffern, wobei die erste Stelle immer mit einem Buchstaben belegt ist.
Eine Prifung auf korrekte Eingabe der BIC/Swift-Adresse erfolgt - im Gegensatz zur
Eingabe von Bankleitzahlen im Inlandszahlungsverkehr - nicht. Das Programm pruft
lediglich die maximale Lange (= 11 Stellen) und die Eingabe von alphanumerischen
Zeichen.

Der SEPA-Zahlungsauftrag muss die IBAN und die BIC/Swift-Adresse der Partnerbank
aufweisen. Ohne die Eingabe von IBAN und BIC/Swift-Adresse ist ein Abspeichern des
Zahlungsauftrages nicht moglich.

Angabe von Wahrung und Betrag
SEPA-Zahlungen erfolgen immer in der Wahrung "EUR" (Euro).
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Geschaftsstelle

Geschaftsstelle Kéln

Geschaftsstelle Berlin

Geschéftsstelle Dresden

Geschaftsstelle Essen

Geschaftsstelle Hamburg

Geschéftsstelle Hannover

Geschaiftsstelle Karlsruhe

Geschaftsstelle Leipzig

Geschaftsstelle Erfurt

Geschéftsstelle Magdeburg

Geschaiftsstelle Mainz

Geschaftsstelle Minchen

Geschaftsstelle Stuttgart

Geschaftsstelle Rostock
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BIC / SWIFT-
Adresse

BFSWDE33XXX
BFSWDE33BER
BFSWDE33DRE
BFSWDE33XXX
BFSWDE33HAN
BFSWDE33HAN
BFSWDE33KRL

BFSWDE33LPZ

BFSWDE33LPZ

BFSWDE33MAG
BFSWDE33MNZ
BFSWDE33MUE
BFSWDE33STG
BFSWDE33BER

37020500
10020500
85020500
37020500
25120510
25120510
66020500
86020500
86020500
81020500
55020500
70020500
60120500
10020500

Bankleitzahl
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